PATVIRTINTA

Klaipédos miesto pedagogy Svietimo ir kultiiros

centro direktoriaus 2016 m. sausio 15 d. jsakymu Nr. V1-3
(2026 m. rugséjo 2 d. jsakymo Nr. VI-112 nauja redakcija)

NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
KLAIPEDOS MIESTO PEDAGOGU SVIETIMO IR KULTUROS CENTRE TAISYKLES

I SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Klaipédos miesto
pedagogy Svietimo ir kultiiros centre taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato netarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo tarnybos reikméms, leidimo ji naudoti, kompensuojamy iSlaidy
apskaiciavimo, apskaitos ir kontrolés tvarka.

2. Taisykliy nuostatos netaikomos kompensuojant iSlaidas, numatytas Klaipédos miesto
savivaldybés Svietimo jstaigy pedagogy kelionés i§laidy kompensavimo tvarkos aprase, patvirtintame
Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2023 m. liepos 27 d. sprendimu Nr. T2-187.

3. Taisyklés privalomos visiems Klaipédos miesto pedagogy Svietimo ir kultiiros centro
(toliau — Centras) darbuotojams, kurie naudoja netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms
arba dalyvauja organizuojant, apskaitant ar kontroliuojant tokj naudojima.

4.  Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Netarnybinis automobilis — Centro darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas
teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
kompensuojamos Siose Taisyklése nustatytos iSlaidos.

4.2. Tarnybos reikmés — Centro darbuotojo pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy,
darbo pareigy ir (ar) darbdavio pavedimy vykdymas.

IT SKYRIUS. LEIDIMO NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBIL] SUTEIKIMAS

5. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti
degaly ir (ar) energijos isigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio stovéjimo
mokescio bei jvaziavimo mokescio i§laidas (toliau — praSymas) (1 priedas).

6.  Pirmg kartg teikiant praSyma, darbuotojas prideda automobilio registracijos liudijimo,
galiojancios techninés apzitiros dokumento, privalomojo civilines atsakomybés draudimo liudijimo
ir vairuotojo pazZyméjimo kopijos. Pasikeitus bet kurio i§ Siame punkte iSvardinty dokumenty
duomenims, kartu su praSymu pateikiamos dokumenty duomeny papildymo ar pasikeitimo kopijos.

7. PraSymas gali biiti vienkartinio arba nuolatinio pobiidZio. Gavus darbuotojo nuolatinio
pobiidZio praSyma, laikoma, kad darbuotojas sutinka netarnybinj automobilj tarnybiniy funkcijy
atlikimui, taip pat vykimui j tarnybines komandiruotes naudoti visa darbuotojo praSyme nurodyta
praSymo galiojimo laikotarpj.

8. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos teisés akty, reglamentuojanciy komandiruociy
18laidy apmokéjima biudzetinése jstaigose, nustatyta tvarka.

9.  Tarnybos reikméms naudojami tik techniSkai tvarkingi, transporto priemoniy
valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu apdrausti automobiliai. Uz automobilio
techning biikle, transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomaji draudima,
privalomgja techning apzitirg atsakingas Centro darbuotojas, naudojantis netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms.



10. Sprendimg dél leidimo naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms priima
Centro direktorius. Centro direktoriui priémus sprendima leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms, leidimas jforminamas Centro direktoriaus jsakymu. Apie pasikeitusias
aplinkybes, dél netarnybinio automobilio naudojimo tarnybos reikméms, Centro darbuotojai privalo
informuoti Centro direktoriy per 3 darbo dienas.

11. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo kompensacija, taip pat gali biiti mokama automobilio
amortizacijos, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokesc¢io bei jvaziavimo mokescio islaidy
kompensacija. Automobilio amortizacijos, keliy mokesCio, automobilio stovéjimo mokescio bei
jvaziavimo mokescio i§laidy kompensacija mokama tuo atveju, jei Centrui yra skirtos 1€Sos nurodyty
iSlaidy kompensavimui. ISlaidos automobilio amortizacijai padengti sudaro iki 30 procenty
apskaiCivoty degaly ir (ar) energijos isigijimo iSlaidy, konkretus jy dydis nustatomas Centro
direktoriaus jsakymu, jvertinus Centro biudzeto léSas. Kitos iSlaidos kompensuojamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai (pavyzdziui, saskaita faktiira, automobilio
stovéjimo ar jvaziavimo mokescio kvitas, kiti dokumentai, patvirtinantys turétas islaidas).

12.  Centro direktorius, priimdamas sprendima dél apmokétiny kelionés automobiliu
iSlaidy dydzio, atsizvelgia i kelionés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy, degaly ir (ar) energijos
sunaudojimo normas, nustatytas atitinkamai transporto priemonei, pagal Centro darbuotojo pateiktus
atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis
(degaly sunaudojimo normas 100 kilometry). Jeigu néra zinomi transporto priemonés gamintojo
nurodyti transporto priemonés techniniai duomenys (degaly sunaudojimo norma 100 kilometry),
apmokeétiny iSlaidy dydis apskai¢iuojamas atsizvelgiant j kelionés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy
ir taikant Taisykliy III skyriuje nustatyta tvarkg (transporto priemonés bazine degaly sunaudojimo
norma).

13.  Konkreciai transporto priemonei Centro direktoriaus jsakymu nustatyta degaly ir (ar)
energijos sunaudojimo norma taikoma visuose su tos transporto priemonés degaly ir (ar) energijos
apskaita susijusiuose dokumentuose.

III SKYRIUS. TRANSPORTO PRIEMONES BAZINE DEGALU SUNAUDOJIMO NORMA

14. Lengviesiems automobiliams su benzininiais varikliais bazinés degaly sunaudojimo
normos apskaiciuojamos pagal §ig formule:

[
Nk = 5,4\/7; mkm

kur, Nx—baziné degaly sunaudojimo norma;
Vi — automobilio variklio darbinis tiris kubiniais litrais, nurodytas transporto priemonés
registracijos liudijime.

Bazinés degaly sunaudojimo normos skaic¢iavimo pavyzdys:

Lengvasis automobilis ,,Volkswagen Golf 1.4 TSI, benzinas, 2005 m. (automobilio variklio
darbinis tiris 1390 cm® = 1.390 1%):

Ni = 541390 = 637 —km.

Nustatyta bazin¢ degaly sunaudojimo norma yra artima automobilio gamintojo nurodytai
vidutinei degaly suvartojimo normai, kuri yra 6,2 1/100 km (skirtumas nuo apskaiciuotos normos 2,6
proc.).

15. Lengviesiems automobiliams su dyzeliniais varikliais bazinés degaly sunaudojimo
normos apskaiciuojamos pagal §ig formule:



l
Ni = 3,8/Vy,; Tog km

kur, Nix— bazin¢ degaly sunaudojimo norma;
Vi — automobilio variklio darbinis tiiris kubiniais litrais, nurodytas transporto priemonés
registracijos liudijime.

Bazinés degaly sunaudojimo normos skai¢iavimo pavyzdys:

Lengvasis automobilis ,,Hyundai 130 2,0 CRDI*, dyzelinas, 2007 m. (automobilio variklio
darbinis tiris 1991 cm® = 1.991 1%):

Ny =3,8V1.991 =536 —km.

Nustatyta bazin¢ degaly sunaudojimo norma yra artima automobilio gamintojo nurodytai
vidutinei degaly suvartojimo normai, kuri yra 5,5 1/100 km (skirtumas nuo apskai¢iuotos normos 2,6
proc.).

16. Visureigiams ir kitiems automobiliams su visy keturiy varanciyjy raty pavara baziné
degaly sunaudojimo norma gali biiti padidinama iki 15 procenty Centro direktoriaus jsakymu.

17.  Saltuoju mety periodu (nuo lapkri¢io 1 d. iki balandzio 1 d.) apskai¢iuota baziné
degaly sunaudojimo norma gali biiti didinama iki 10 procenty Centro direktoriaus jsakymu.

18. Netarnybiniy automobiliy sunaudoti degalai ir energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg kiekj.

IV SKYRIUS. DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO TVARKA, APSKAITA IR
KONTROLE

19. Degalai j tarnybos reikméms naudojama automobilj pilami tik degalinése, su kuriomis
sudarytos sutartys. Degaly jsigijimui naudojama Centro magnetiné degaly pirkimo kortelé.
Darbuotojas, jsipyles degaly, privalo paimti degalinés kvitg, kuris pridedamas prie automobilio
kelionés lapo.

20. Magnetinés degaly pirkimo kortelés naudojimo tvarka:

20.1. Magneting degaly pirkimo kortele Centro direktoriaus pavaduotojas tkiui ir
bendriesiems reikalams pagal uzpildytg perdavimo—priémimo Zurnalg iSduoda darbuotojui;

20.2. Centro darbuotojas, kuriam iSduota magnetiné degaly pirkimo kortelé, privalo ja
naudoti tik tarnybos reikméms, saugoti nuo sugadinimo, praradimo ar neteiséto naudojimo, negali
kortelés perduoti (patikéti) kitam asmeniui;

20.3. Praradus magneting degaly pirkimo kortele, privaloma nedelsiant (ne véliau kaip per
dvi valandas) telefonu apie kortelés anuliavima pranesti degalinei, su kuria sudaryta sutartis, ir Centro
duomenis. Ne véliau kaip kitg dieng, magneting degaly pirkimo kortelg prarades darbuotojas privalo
pateikti rastiska praneSima apie kortelés praradima.

21. Vaziuojant | komandiruotg, Centro direktoriaus sprendimu, degalai perkami uz
vykstan€iojo grynuosius pinigus ir iSsaugomi degaly pirkimo kvitai. Degalinés kvitai, kartu Centro
direktoriaus jsakymu dél tarnybinés komandiruotés darbuotojui, pateikiami Centro direktoriaus
pavaduotojui tkiui ir bendriesiems reikalams.

22. Energija elektromobiliams jsigyjama naudojantis specialiomis mobiliosiomis
aplikacijomis su atsiskaitymu per asmening sgskaitg. Darbuotojas, jsigijes energija automobiliui,



kartu su praSymu apmokéti energijos jsigijimo iSlaidas privalo pateikti energijos jsigijima
patvirtinantj banko iSrasg, kuris pridedamas prie automobilio kelionés lapo.

23. Netarnybinj automobilj naudojantis darbuotojas pildo automobilio kelionés lapa
(2 priedas). Kelionés lape nurodoma: kelionés lapo numeris, automobilio marké ir modelis,
valstybinis numeris, degaly ar energijos sunaudojimo norma, kelionés data ir tikslas, marsrutas ir
nuvaziuotas atstumas, odometro rodmenys iSvykimo pradzioje ir pabaigoje, sunaudotas kuro kiekis.
Kelionés lapa pasiraSo netarnybinj automobil] naudojantis darbuotojas, tikrina Centro direktoriaus
pavaduotojas tikiui ir bendriesiems reikalams. Centro direktoriaus pavaduotojo tikiui ir bendriesiems
reikalams pildomus kelionés lapus tikrina Centro direktorius. Kelionés lapy registracija vykdo Centro
direktoriaus pavaduotojas tkiui ir bendriesiems reikalams.

24. Kelionés lapas pildomas kiekvienai darbuotojo kelionei, kuriai naudojamas
netarnybinis automobilis. Vienas kelionés lapas gali biiti iSraSytas ir vienai, ir kelioms darbuotojo
kelionéms, bet ne ilgesniam kaip vieno ménesio laikotarpiui. UZpildytg kelionés lapg darbuotojas
pateikia per tris darbo dienas po kelionés, bet ne véliau kaip iki einamojo ménesio 25 dienos. Tuo
atveju, jei darbuotojas netarnybiniu automobiliu vyksta j kelione arba komandiruotg paskutinémis
einamojo ménesio dienomis, kelionés lapas pateikiamas pirmaja darbo dieng po kelionés.

25. Centro direktoriaus pavaduotojas tkiui ir bendriesiems reikalams uz praéjusi
kalendorinj ménesj, pagal ta laikotarpj isigyty degaly kvitus arba (ir) degalinés pateikta saskaita
faktiira, suraso sunaudoty degaly nuraSymo aktg ir pateikia jj Centro direktoriui.

26. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy, taip pat automobiliy ridos limity
vir§ijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly ir
(ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

V SKYRIUS. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Siomis Taisyklémis.

28. Kontroliuoti, kaip laikomasi S$iy Taisykliy, pavedama Centro direktoriaus
pavaduotojui Ukiui ir bendriesiems reikalams. Centro direktoriaus pavaduotojo tikiui ir bendriesiems
reikalams Taisykliy laikymosi kontrolg atlieka Centro direktorius.

29. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy
atsakomybe uz netinkama biudzetiniy jstaigy turto naudojima ir keliy transporte galiojanciy taisykliy
pazeidimus, nustatyta tvarka.




Netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms Klaipédos miesto pedagogy
Svietimo ir kulttiros centre taisykliy

1 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

Klaipédos miesto pedagogy Svietimo ir kultiiros
centro direktoriui

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS [SIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR
KITAS ISLAIDAS

20 m. d.
Klaipéda

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)
prasau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj
(vieng kartg, nuolat)

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris

naudojami degalai ir (ar) energija , registruotg VI ,,Regitra“
(r@isis, marke)

2

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stoveéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidas pagal Klaipédos miesto pedagogy
Svietimo ir kultiiros centro direktoriaus 20 m. d. jsakymu Nr.
patvirtintas Netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Klaipédos miesto
pedagogy Svietimo ir kulttiros centre taisykles, su kuriomis esu susipaZings (-usi).
Automobilis bus naudojamas:

(nurodyti kelionés tikslg ir marsrutg' / nurodyti praSymo galiojimo laikg?)
PRIDEDAMA3:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techningés apziiiros dokumento kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita (nurodyti).

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

! Jei praSymas vienkartinio pobiidZio.

2 Jei praSymas nuolatinio pobiidzio. Gavus nuolatinio pobiidzio prasymg, laikoma, kad darbuotojas sutinka biiti
siun¢iamas j tarnybines komandiruotes netarnybiniu automobiliu visg nurodyta praSymo galiojimo laikotarpj.

3 Pridedama pirma kartg vykstant §iuo automobiliu arba pasikeitus aplinkybéms.



Netarnybiniy
tarnybos  reikméms

lengvyjy

Klaipédos

automobiliy

naudojimo
miesto pedagogy

Svietimo ir kultiiros centre taisykliy

2 priedas

KLAIPEDOS MIESTO PEDAGOGU SVIETIMO IR KULTUROS CENTRAS
NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS

Automobilio marké / modelis
Automobilio valstybinis numeris

Degaly/ energijos sunaudojimo norma (litrais/ kWh/100 km)

KELIONES LAPAS Nr.

. Spidometro x Sunaudota
Spidometro arodvmai NuvazZiuotas desalu /
Kelionés data | parodymai kelionés Tikslus marsrutas Kelionés tikslas P . y ., atstumas g Y
radioje (km) kelionés (km) energijos (Itr /
P J pabaigoje (km) kWh /100 km)
Darbuotojas
(vardas, pavardé, pareigos, data) (parasas)

Kelionés lapg tikrino

(vardas, pavardé, pareigos, data)

(parasas)




    N  k ≅ 5 , 4      V h ;       l 100 k m


    N  k ≅ 5 , 4    1 . 390 = 6 . 37       l 100 k m  


    N  k ≅ 3 , 8      V h ;       l 100 k m  


    N  k ≅ 3 , 8    1 . 991 = 5 . 36       l 100 k m  

